Program edukacije
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Bpaha CtameHKoEMN
Poslovni subjekti i osnovni podaci o firmi

Pravne forme, razvrstavanje pravnih lica prema racunovodstvenim kriterijumima,
osnovni statusni podaci, APR i PDV status

Poslovna i racunovodstvena dokumentacija
Fakture, fiskalni racuni, izvodi, knjizna odobrenja i zaduzenja, storno dokumenti i ostala
poslovna i ra¢unovodstvena dokumentacija

SEF i elektronsko fakturisanje
Praktican rad sa elektronskim fakturama i priprema dokumentacije za racunovodstvo

Osnove racunovodstva za poslovnog administratora
Osnovni racunovodstveni pojmovi i razumevanje puta dokumenta do knjiZzenja

Poslovne i racunovodstvene evidencije
Kupci, dobavljaci, potrazivanja, obaveze i evidencije potrebne za svakodnevni rad

PDV iz ugla poslovnog administratora
Osnovni principi PDV-a i znacaj pravilno pripremljene dokumentacije

Zaposleni i administracija radnog odnosa
Dokumentacija zaposlenih, osnovne evidencije i priprema podataka za ra¢unovodstvo

Elektronski portali u svakodnevnom poslovanju
APR, ePorezi, CROSO, LPA i drugi alati sa kojima se poslovni administrator susrece

Poslovni administrator u praksi
Prakticna simulacija, povezivanje stecenih znanja i reSavanje konkretnih poslovnih i
racunovodstvenih situacija

POSLOVNI ADMINISTRATOR -



